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APRESENTACAO

Este Curso foi concebido e elaborado como uma
solugdo para a preparagdao de Datilografos do Servi-
¢o Piblico Estadual considerando-se o grande numero
desses profissionais, o alto "turnover'" e a caren
cia, no mercado, de instrutores qualificados e com

tempo disponivel para treinamento direto.

O método utilizado permite a substituigdo do
instrutor por outro profissional menos qualificado,
e ainda a realizacdo simultanea de infinito numero

de turmas de estudo com um minimo de infra-estrutu-
ra.

A escolha do conteiido visa fornecer  insumos
que permitam a preparagao e aperfeigoamento do dati
lografo, principalmente no que diz respeito a técni
ca, rapidez e uso da linguagem, por isso este cur
so & constituido de Datilografia e Portugueés.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO GERAL
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INTRODUGAO

A linguagem escrita € sem duvida alguma, um dos meios de comunica -
a0 mals usados para 4 transmissao de ordens. Lnformagoes, avisos e

recomendagoes .

Esta parte do Curso de Aperfeigoamento Datilografico tem como obje-
tivo abordar certos aspectos gramaticals yue. com base em observa -
yoes feitas, apresentam maiores dificuldades para aqueles que redi-
gem ou datilografam documentos dda rotina administrativa.

Distribuimos esses aspectos em lU ligdes

1 - ACENTUAGAU 1
2 - CRASE |
3 - DIVISAU SILABICA R
1 - ORTUGRAFIA
5 - PRONDMES LE TRATAMENTO
o - PRONOMES DEMONSTRATIVO )
" - CUNCORDANCIA NOMINAL ]
8 - SINIAXE DOS VERBUS HAVER E FAZER
. 5 VOLUME I1

9 - CUNCORDANCIA VERBAL

10 - PONTUACAD

As tecnicas utilizadas na elaboragdo deste material instrucional fo
ram:

L. PROGRAMAGAD LINEAR - técnuca de programagdo que divide as informa -
¢Oes em pequenos passos, solicitando sempre uma partlcipagao ativa
do aluno segundo o seu propric ritme de aprendizagem e dando-lhe
oportunidade de verificar, imediatamente seus €rros € S€uS 4acertos.

Zs MAPEAMENTO DE INFORMAGAO - técmu&u auxiliar de programagdo Jue uti-
liza mapas ou folhas de informagdo, para apresentar conceitos, pro-
cedimentos, processos, classificagdo. exemplos de determinado assun
to. &
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ESTRUTURA DAS LICOES

INSTRUCOES PARA O USO DAS LICOES 1e 2

OBJETIVOS E ESCLARECIMENTOS

| PROGRAMAGAO LINEAR

I— TESTE FINAL

LICOES No. 3,4,5,6,7,8,9,10

L OBJETIVOS E ESCLARECIMENTOS I

L e .
FOLHAS DE INFORMACAO }

[ EXERCICIOS
PROGRAMADOS

TESTE FINAL I-{
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INSTRUCOES PARA O USO DAS LIGOES 1 e 2 E EXERCICIOS PROGRAMADOS

Leia e acompaphe uadro por yuadro, sem omitir nenfum,

Alguns quadros nac sxigem resposta, OULTOS propoem exerciclos
para voce fazer. outros contem & resposta do guadro anterior.

Obedega as recomendagoes que encontrar.

Nao escreva no livro. bscreva todas as respostas pedidas quer
preenchendo lacunas, quer fazendo exercicios, nas 'Folhas para
Respostas'' que voce recebera correspondentes a cada ligao.

Nunca procure ver as respostas antes de tentar responde-las,

Se voce estiver cometendo erros com freqléncia, € conveniente re
tornar as informagdes anteriores, ou recomegar toda a ligdo,

Samente quando tiver certeza de ter fixado wma informagdo € que
deve passar adiante.




clus Programados que acompanham cada ligdo e tente novamente o

tes

e e '1‘51-.—_..«
INSTRUCOES PARA O USO DAS FOLHAS DE INFORMAGAO
1 - Lela cwdadosamente as folhas de informagédo. .
2 - Se vocé ja comnece o assunto. tente resolver o teste final apoOs
a leitura,
3 - Se ndo obtiver lUU% de acerto no teste final. faca os kxerci -

o -
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ADVERTENCIAS

Nao se preocupe com O tempo que voce val gastar no estudo. Sua
aprendi zagem € controlada por voce mesmo.

0 mais importante € yue vocé procure realizar sozinho todas as soli
citagdes feitas no decorrer das ligdes, conferindo suas respostas
COm as nossas .

Lembre-se ue uma resposta errada, ndo tem para vocé nenhuma conse-
quéncia de prejuizo. Por 1sso, resista a tentagdo de "pescar as res
postas''. antes de procura-las por si1 mesmo. lsso s0 val prejudicar”
a sua aprendizagem e tornar o seu estudo mais dificil, porque inter
rompe o encadeamento necessarlo ao processo de aprendizagem.

As vezes uma incidéncia de erros da sua parte € motivada por voce
estar cansado ou ndo estar tratando o materlal convenientemente.
Nesse caso, voce devera fazer uma pausa.

Se por diversos dias, voce interromper seu estudo, € aconselhavel re
tomi-lo desde o 1nicio.

Alegria e sucesso no seu trabalho.




LICAO

No. 2 CRASE
OBJETIVOS Ao final desta ligdo, voce serd capaz de:
1 - identificar os casos em que ocorre a contragdo da prepo
sigdo a com o artigo feminino a.
Z - empregar, corretamente, o acentc grave,
ESCLARECI-
MENTOS Escrever, corretamente. s nossa lingua € um dever de todos

nds. Por isso precisamos ficar atentos para alguns  casos
gramaticais da lingua portuguesa, por vezes negligencia-
dos, como a CRASE por exemplo. Nem sempre, quando escreve-
mos indicamos que houve a CRASE e, as vezes, assinalamo-la
onde essa nao ocorre. E, justamente, sobre a CRASE, que va
mos tratar nesta ligdo, dando-lhe oportunidade de se intel

'rar do assunto através de uma série de exercicios.

i




CRASE

- -

"

't Serd que e5ta certo

As vezes ficamos em duvidal

Por isso vamps, passo a passo, estudar o assunto.

Em primeiro lugar, voce deve ter em mente que CRASE &, nor
malmente, a contragao da preposigao com o artigo feminino.
iy

} ' ¥ _

a + a = a

Entdo, € de suma importancia que voce identifique, na oragao,
a coexistencia das duas vogais aa para fundi-las em a.

Existem artificios praticos que o ajudardo a identificar quan
do ocorre a CRASE.

Vamos adiante!




Primeiro artificio pratico :

I?
[Pediu favores a SEcretEriaJ

. T =i
a4 0u a ‘)

it 0

Veja como € simples !

Substitua a palavra feminina (secretaria) por uma masculina:

Pediu favores

8l




RESPOSTA

ao secretario

Se antes do masculino, aparece ao (a preposigdo mais o artigo),
entdo antes do feminino ocorre

d i a

} }
(preposigdo) (artigo) [

Como ndo podemos escrever:' Pediu favores a a secretaria',recor
remos ao acento grave para indicar a fusdo,

Dai, devemos escrever:

Pediu favores secretaria.




RESPOSTA

Pediu favores & secretaria.

Aproveitando a oragao, que vem no inicio desta ligao, vamos-
lhe mostrar como € facil identificar quando ocorre A antes
dos substantivos comuns. Ohserve:

Paulo foi a escola

RS
—

Substitua a palavra feminina por pala
vra masculina equivalente,

Paulo foi ao colegio

L—”Se antes do masculino, aparece a0 (a

prep. + o0 artigo) entdo,antes do fem:l.
nine ocorre a + a,

:

Paulo fo1 a a escola

| -

Quando coexiste a prepusn;ao + a arti
go, é o caso de fundi-las em &,

'

Paulo foi a escola

Agera, veja outros exemplos, onde substituimos a palavra fe-
minina _por uma masculina qualquer, e empregue a ou a quando
necessario.

1. Refiro-me _» pintura. — Refiro-me ao gquadre.

2. Os documentes foram devel Os documentos foram develvi
vidos ‘.. alunas. — dos aos alunos.

A = -

3. Cedo comegou : segao. — Cedo comecou o espetaculo .
"Premaram-no por sua de- "Premiaram-no por sua dedi-
dicagao ' . criangas'. —+ cacao aos alunos''.
Recebemos carta. —w Recebemos o documento ,

6. Assistiu . aula. — Assistiu ao_jogo.

7. A casa € boa: refiro-ne O carro € bom: refiro-me ao

que compreil. — que comprei.

83



RESPOSTAS

=

Voce deve ter empregado o a (acentuado) nas seguintes oragoes:
1 - Refiro-me a pintura.

Os documentos foram dewvolvidos as alunas.
"Premiaram-no por sua dedicacdo as criangas''.
T s e

Assistiu a aula,

~] o B o
1

A casa € boa: refiro-me a que comprei.

7 E interessante observar que, nos exemplos 3 e 5, nio ocorreu
g crase., Por que?
Sendo a CRASE a contragao da preposigdo a com o artigo a, nao
podemos acentuar o a quando for pura preposicao ou simples -
mente artigo.
Portanto lembre-se deste esquema pratico:
lantes do masculino| lantes do feminino
; substituindo
artigo: o -
pura preposigao: a a2
contragao: ao -2
8

Tendo em mente, as informagoes anteriores, empregue a/s ou
a/s nas seguintes oragoes:

a) Enviamos o processo £ Diretora.
b) Assistimos : conferencia.

c) A carta esta bem datilografada. Refiro-me =~ que voce
bateu. -

d) O chefe foi reuniao.
e) Amanha,comprarel maquina.
f) Amanhd,voltaremos j:  negociagoes.




RESPOSTAS

a) Enviamos o processo a diretora.
b) Assistimos a conferencia.

c) A carta estd bem datilografada. Refiro-me a que voce ba-
teu.

d) O chefe foi a reunido.
f) Amanhd, voltaremos as negociagoes.

9 Ha outro artificio pratico que o ajudard a empregar A antes
de nomes proprios, nomes de lugares, numerais e pronomes.
E o seguinte: verifique a possibilidade de substituir o a
por para a, na, da, pela ou por puras preposigoes (para, porT,
de) e veja o que pode OCOTTET!:
para a
1 - a substituido pur:«@/—lna (em+a) s |
t i "-»-.%"‘-'da I[de+a]
i “~pela (por+a)
para
‘ 2 - a substituido por: """.’Hpm' sk
de
em .
’ Os fatos tornam-se mais claros atraves de exemplos.
Va em frente!
| 10 Lomprove a intormacgao anterior.
EXEMPLOS (Substituindo por: para a, na, pela,da)

1. Va a cidade.-.Vou para a cidade.

[ ¥}

. Armou barraca 4 beira do rio.-Armou barraca na beira
e do rio.

3. Vou a Recife._.Vou para Recife.

1, Eles se dirigiram a América.-Eles se dirigiram para a
£ América.

i

. Voltei a tardinha._.'oltei pela tardinha

6. Chegamos a salvador—-Chegamos em Salvador.

*Chsc*}_‘re que, nos exemplos 3 ¢ 0, ndo ocorreu a, pols nao fol
possivel substituir o a por: para a, na, da ou pela. Nesses

exemples o a € pura preposicdo.

\ 85




Verifique, mentalmente, a possibilidade de substituir o a por
(para a, na, pela ou da), em oragoes.

Pense da seguinte maneira:

E possivel substituir o a por: para a, na,

pela ou da?
Sim NAO
a + a a € pura
l
preposicac artigo preposigdo

O] :

Aplique esse modo prdtico as oragdes abaixo e coloque o
acento grave quando necessario.

a) Dirijo-me a rua Chile.

b) Bateu a porta com insistencia e ndo foi atendido.
c) Eles foram a Sdo Paulo.

d) Ninguém foi a escola.

e) Pedro viajara a noite.

f) Visitei a igreja.

ah

e
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Confira suas respostas e veja as justificativas entre parén
teses.

a)
b)
c)

d)
e)
f)

Dirijo-me a rua Chile. (para a rua...)

Bateu a porta com insisteéncia. (na porta)

Eles foram a Sao Paulo. (Nao € acentuado, porque o a €
pura preposigao - para).

Ninguem foi a escola. (para a)

Pedro viajara a noite. (pela)

Visitei a igreja. (Nao é acentuado, porque o a € apenas
artigo).

13

Agora, voce ja conhece duas maneiras praticas para se iden-
tificar a CRASE.

| Antes do masculilno: Antes do feminino

f _ substi1tuindo
2 ! artigo: o -2

| pura preposigao: a- -

i contragao: ao -3

[

| : : A
g | Substituir a por: para a, na, S PR LU
= pela ou da.

nao € possivel - A

Nota: Ha exemplos em que as Juas mane:ras praticas podem ser

aplicadas.

b al
o |
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Outra informacdo que merece toda a sua atencdo € o uso do
acento grave nos pronomes demonstrativos (aquele, aquela e
aquilo). Ou melhor, o a inicial, desses pronomes, pode fa-
zer @ contragdo com a preposicdo a.

Ex: a + aquele = aquele

0 mais importante & saber identificar quando isto ocorre.
Siga com atengao o exemplo.

Nao iras aqucla festa
|

]

i

Nao iras a esta festa

-—+

Substituir o pronohe pela
exXpressao a esta.

Nago irdas a aquela festa

Se, feita a substituigao,
o sentido da oragao nao
modificar, € evidente a

presenga da preposigao u
nda oragao.

X

¥
Ndo iras aquela festa

Neste casc, ocorre a con-
tracao du preposigdo 4 com
a inicial do pronome, r
sultando aguela.

e




Portanto uma maneira pratica de se identificar o a acentuado
nos pronomes demonstrativos iniciados por a, é:

aquele (s) a este(s) = &qmle{s]
Substituir<aquela{s] pela Exé esta(s) = aquela(s)

a

aquilo PTess®0 Na isto = 3quilo
ou

aquele(s) jﬁ,este{sj = aquele(s)
Smstituir<aqmla(s) por%esta(sj = aquela(s)

aquilo isto = aquilo

Observe os exemplos:

1 - Ful aquela cerimbnia. Fui a esta cerimonia.

2 - Ele se referiu aqueles.__Ele se referiu a estes
testes. testes.,

3 - Refiro-me aquilo que ——.Refiro-me a isto que
COmpranos, compramos.

Agora, identifique nos exemplos abaixo, os pronomes demons-
trativos onde ocorre a crase e assinale-os com o acento gra

ve. Nao se esqueca de usar o modo pratico. Vamos-lhe dar
“uma Jdica' e
o ey
e
Pergunte aquele senhor, A

a) Deves comparecer aqueles estabelecimentos.
b) Dirija-se aquela secretaria.

c) Nao deverias ter faltado aquela rewunido.
d) O chefe nido fez referencia aquele oficio.
e) Comprei aquelas flores que voce pediu.

f) Aquilo que voce ve.nitidamente, é ilusao.

89
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Respostas:
a) aqueles:
b) aquela;
c) aguela;
d) aquele:

Nota: somente nos exemplos e e f nao ocorreu a CRASE.

18

gk ER E FCE Ao M

Coloque acento grave nos CasSOS em gue OCOrre a crase.

a) Refiro-me as informagoes anteriores .,

b) Logo que cheguei,comegou a segdo.

c) Retornaremos a noitinha.

d) Eles ndo fizeram referéncia aquela carta.

e) A visita visava a apresentagao do seu projeto.

f) Assistimos a primeira parte do concerto.

g) Aquilo que parecia sem importancia, tornou-se j.uprescindi
vel.

h) Voltamos a Salvador.

i) Devias assistir aqueles filmes.

j) O Diretor se dirigia a sala de conferencia.

90




Respostas:

&’

a) informagoes
¢) a noitinha

d) aquela carta
e) a apresentacao
f)
i) aqueles filmes
) i sala

r|@r

primeira

|t |

Ha casos que precisam de atengdo especial.
Quando se escreve A CASA ou A CASA 7

Veja os exemplos:

1 - O garoto voltou a casa
Elas retornaram felizes a casa.

Agora,compare com 0s seguintes:

2 - 0 garoto voltou a casa paterna.
O rapaz foi a2 casa de Laranjeiras.

m
o

91



21 A diferenca entre os exemplos 1 e 2 € a seguinte:
Nos exemplos 1, casa se refere a "lar", "domicilio" e nao
vem modificada por adjetivo.
Nos exemplos 2, a palavra casa vem modificada por adjetivo
e locugdo adjetiva.
Outros exemplos:
1 - Quando a palavra CASA Irei a casa logo nais.
estiver empregada no
sentido de lar, resi- Egz:& Natal, ele voltou 8
dencia, domicilio e A : :
naoc ror moditicada por Estou ansiosa para retor-
| adjetivo ou locucdo ad nar a casa .
] jetiva - Nac ha o acen
I to grave.
| 2 - Quando a palavra CASA Fui 3 casa '"Duas Americas'
'i vier modificada pelo . —
: adjetivo, locugdo ad- - SEPE;‘;CJ“EE apertence 2
jetiva, nome de esta- A S8 CIEERTSS
belecimento comercial Elas foram a casa de Pedro,
ou dinastia e ocorrer
a contragao de a pre-
posigdc + a artigo -
Ha acento grave.
22 Leia, atenciosamente, as oragbes abaixo, identifique a pala-

vra casa acompanhada de adjetivo, locugao adjetiva, nome de
estabelecimento comercial ou dinastia e assinale, com acento
grave, o a em que ocorreu a CRASE.

a) Preciso ir a casa 'Sloper" .

b) Apds o expediente,o chefe retornou a casa preocupado .
c) Ha cinco anos, ele foi a casa materna.

d) O engenheiro foi a casa das maquinas.

e) Na proxima semana,ele voltara a casa.

f) Precisamos ir a casa de Maria.

s




23

Voce deve ter identificado as seguintes frases em que ocorreu
a CRASE,

al Preciso 1r a casa 'Slo
¢) Ha cinco anos, ele fo1 a casa materna -
d) 0 engenheiro foi & casa das maquinas .

f) Precisamos ir a casa de Maria .

24

8 % 8B &6 T g1 @

Coloque acento grave,nas oracoes em que ocorre a (RASE.

a) Todas as ordens foram cumpridas. .
b) Nao assisti a esta conferencia, mas aquela outra.
c) O Diretor foi ¥ casa Civil.

d) Preciso assistir aquele filme de arte.

e) No final do expediente, voltarei Ta casd .

f) 'O computador — essa maquina que tanto pode guiar o homem
a Lua como calcular a margem de um milhdo de sacas de café -
pertence a4 Medicina do futuro".

g) Dirijo-me % rua Chile e, espeuﬁcanente.a casa 'Sloper".

h) Os documentos foram devolvidos as datildgrafas .

i) "Agradecidos pela atengao que dispensarem ¥ presente, firma
mo-nos com estima e aprego’

j) As criangas retornaram a casa mais cedo.

93
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Respostas :

b) aquela
c) a casa Civil

d) aquele

f) 4 Lua; a Medicina

g) a rua, a casa'Sloper''.
h) as datilografas

i) a presente.

Iniciaremos, aqui, alguns exemplos, em que 0 a esta junto a
nomes masculinos.

Esses sdo moveis a Luis XV.(a moda de Luis XV

Pedi o livro a Atica.(a editora Atica)

Enviei o seu pedido 4 Abril Cultural.(2 editora Abril Cultural)
Aquela carta tem um estilo & Camdes.(a maneira de Camdes)

Os jovens gostam de cabelo a Caetano Veloso.(a maneira de Cae
tano)

Como voce sabe, ndo se usa A  antes de nomes masculinos.

Nos exemplos acima, 0s nomes sao masculinos, porem se subenten
de as palavras femininas: EDITORA, MODA ou MANEIRA.

Se estams diante de um nome que traz em si a ideia de MODA,
MANEIRA ou se refere a EDITORA, mesmo que seja um nome mas -
culino devemos empregar A com toda seguranca.

Vamos treinar. Assinale, com acento grave, 0 & €m que ocor
reu a crase nas seguintes oragoes.

L]
a) No jantar, foi servido camarac a baiana,
b) Voltarei a Europa este ano.
c) O artista usava um chapéu i Napoledo.
d) O chefe entregou a carta a uma secretaria.
e) Elas usavam sandalias % Carmem Miranda.
f) O escritor entregou os originais do livro a Globo.




Respostas :
a) A; b)A; ¢) A; d) A; e) A; £) A |

Coloque acenw grave nos casos em que OCOTTe a crase.

iﬁ 0 novo artista cantava a Caetano Veloso.

b) Chegando a S. Paulo, foi logo a casa paterna.

¢) Enviamos as copias do manual a Abril Cultural (editora)..
d) "Se eu fosse presidente, governaria a Washington Lufs'.
e) Logo cedo, ja havia fregueses a porta.

f) Minha sorte € ligada a de neu pais.

g) Poderiamos ajuda-lo? PRefiro-me aquele senhor.

h) A firma esta situada“a rua Conde dos Arcos.




Respostas:

a) a Caetano Veloso.

b) a casa paterna.

c) a Abril Cultural.

d) a Washington Luis.

e) a porta.

f) a de meu pafis.

g) aquele senhor.

h) a rua Conde dos Arcos.

o]

Até aqui, ja estudamos tres modos praticos p
quando devemos empregar o acento grave.

Vamos fazer uma revisao!

MODO PRATICO

MASC. FEM.
artigo: 0e—-—-—a

1 - | preposigdo: a—-a . Ea s a0
contracdo: a0—a

Substituir & por:| _& possivel - A
ara a, na, pela e -
= h = 2 nao € possivel - A

aquele(s)—.a este(s) = aquele(s)
3 -|aquela(s)l _.a esta(s) = aquela(s) .
aquilo— . a isto = aquilo

ara identificar

EXEMPLO

o s B
Estou a disposigao de V.S.

dispor de V.S.%

Estare1l de
volta as 5h.
Estarei de
volta pelas 5Sh.

Refere-se aquelas
reumnloes.
Refere-se a estas
rewnioes.
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Também estudamos esses casos:

casa = lar, domicilio—=a casa Bhe Sl o
1 - locugdo adjetivay caSa.- : :
casa + |adjetivo, a casa Amanha, irei a
estabelecimento casa Rian,
comercial. -

Enviou o livro a

Ocorre a CRASE antes dos nomes i G

4 masculinos que se subentende
as palavras: EDITORA, MODA ou Trajava camisas &
MANEIRA . Clodovil.,

31

Ha umas tantas expressdes que, obrigatoriamente, veém precedi
das de A, S8o as locugdes prepositivas, adverbiais e con-
juntivas.

beira
noite
custa
direita 3;35
escuta cegiis
espera
- apalpadelas
- iicegao - EECGEdidaS
or
A £ AS pressas
b ordens
' E?;ﬁ 3 ocultas
parte tontas
paisana mil maravilhas
razao de (8) horas
vista
medida que
toa
vontade

Com a pratica, vocé vai empregando, corretamente, essas e ou
tras expressoes.




Comece a praticar logo, fazendo o exercicio que segue.

Substitua os nimeros entre paréntese que estdo nas oragOes abai
X0, pelas expressoes que a eles correspondem.

as vezes

as mil maravilhas
as pressas

a toa

medida que
paisana

flor

vista.

Lo B L W O o P O
[ |
prprprpor

a) Evite fazer qualquer trabalho

_ (3)
b) Estava com os nervos (: ¥fJ:, da pele.
(7)
c) 0Ol T precisamos recorrer ao dicionario.

(1)
d) 0 equipamento foi comprado

: [B).

e) "Estava g na vida...

(4)

f) Eles recebiam as fichas '» “ (/| m‘&ﬁwm.
: (3)
g) Tudo foi ‘% W nde |
(2)

h) O marechal estava O\  norll,ouin O

(6)




Respostas:

a) as pressas; b} a flor: c) as vezes;
d) a vista; e) a toa; f) 2 medida que;
g) as mil maravilhas; h) a2 paisana.

Contudo € preciso voce ficar atento para expressdes com
palavras repetidas:

cara a cara

frente a frente

gota a gota
pagina a pagina onde o[@]nao g
passo a passo acentuado

de parte a parte
de hora a hora
et

Vamos treinar as mfc:m-at;nes mais um pouco. Ndo se esquega
de aplicar os "artificios" praticos e, em caso de duvida,
consulte as informacoes anteriores.

Preencha as lacunas com a, as, a e as de acordo com cada ora
gc-ﬂ‘

a) Enviamos um recibo ..LL José Olimpio.(editora)
b) Solicito ; direcao o meu afastamento.

c) Pretendo voltar [» Londres .

d) Conversamos cara _ cara.

e) (4 camisa que usava,é semelhante . ' que ganhei no Natal.
f) Chegando ao trabalho, devolverei .. carta:, . V. Sa.

g) Quero, frente 3 frente, fazer um pedido “;_S. Exa.

h) Todas . Zes que D wvejo, CLIJIII;':I‘lITEntD—a mas o ve

zes, ela nao responde.

29



R e S S e R S L

35

Respostas:
a) Enviamos um recibo a José Olimpio .
b) Solicito & direcao o meu afastamento.
c) Pretendo voltar a Londres.
d) Conversamos cara a cara.
e) A camisa que usava,e semelhante a que ganhei no Natal.
f) Chegando ao trabalho, devolverei as cartas a V. Sa.
g) Quero, frente a frente fazer um pedido a S. Exa.
h) Todas as vezes Tque a vejo, cumprimento-a, mas as vezes, ela
nao responde.
e A TR o S T
36

Coloque acento grave nos cCasos em que OCorre a crase.

0 Diretor deu um preémio as secretarias mais eficientes.
Elas querem ir a Florianopolis.

Uma quis ir a famosa Ouro Preto.

Sou favoravel aquele prlmelro local.

- Na comemoracdo, ofereceram 'pizza' a napolitana.

A editora ofereceu livros a elas.

Enviaram a Jose Olimpio (editora) uma carta de agradecimen
to.

Todas foram a casa da festa.
9 - Chegaram as 20 horas.
10- Também fomos aquela festa.

-1 & LN e
I |

oo
I
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Respostas.:

1) @s secretarias

3) a famosa Ouro Preto

4) aguele primeiro local

5) a napolitana

7) a José Olimpio (editora)
8) a casa da festa

9) as 20 horas
10) aquela festa.
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38 SUMARIO

1 - MODOS PRATIQOS para identiticar a CRASE:

MASC. FEM,
artigo: o -2
bede preposigdo: a—_.a
CORETECHO: 80 v i
Substituir a por: para a, ¢ possivel - A
L na, pela ou da. ndo € possivel - A
o

aquele(s)—.a este(s) = aquele(s)
1.3 aquela(s) a esta(s) = aquela(s)
aquilo —.a isto = aquilo

2 - OUTROS CASCS

casa = lar, domicilioc ——=2a casa
locugao adjetiva;

2-1 . ad' 1 -

+ jetivo, __
casa "1 stabelecimento s S
comercial.

B Ocorre a CRASE antes dos nomes mascul:inos
- que se subentende as palavras: EDITORA,
' MODA ou MANEIRA .

2.3, A antes de algumas 1;)1:11@535 prepositivas,
adverbiais e conjuntivas.

§.3

1A




TESTE FINAL

Com as informagbes estudadas aqui, voce, facilmente, i‘ <
ficara quando se deve ou ndo empregar o acento grave, . .

Outros casos que verham a surgir durante o seu trabalho, vo<
cé terd condigOes de resolve-los, aplicando "artifi cios" pra
ticos que foram treinados nesta llt;an. b

Coloque o acento grave nos Casos em que OCOTTe & Crase.

a) Estou-me refenndn a.qmlo que lhe cnntel ontem.

b) Dei um presente a secretdria e outro a datilografa.
c) Elas retornaram a casa surpresas. g
d) Relatei o fato a Sua Senhoria. '
e) Ndo fiz nenhuma referencia \aquele documeito

f) As parasitas vivem a custa da arvore a que se apegam.

g) Entreguei os oficios 'a uma secretdria.

h) Nao a autorizei a isso; ndo faga coisas a revelia.

i) As vezes, cometem-se erros nae. ocultas.

j) Ele foi a cidade, dirigiu-se a casa Alfa.m e ai, pondo-se.
a vontade, pediu a criada um cozido" ‘a portuguesa.

1) A falta de dinheiro levou-o a circunstancias vexatorias.
5 L
m) Gostava de compor valsas a Strauss.

n) O Governo fez novas concessdes a indistria automobilisti-
ca.

o) Vou a Curitiba aqarﬂm e, durante a viagem, examinarei o
documento pagina a pagma.

p) Prefiro este sitio aquela chacara.

q) '"Uns a pé, outros a cavalo, todos chegaram a tempo, a fim
de assistir ao desfile".

103

4



‘RESPOSTAS DO TESTE FINAL

a) aquilo

b) a secretaria; a datilografa
e) aquele documento

f) a custa

h) a revelia

i) As vezes:. as ocultas

j) a cidade, a casa Alfama. a vontade,

m) a Strauss
n) a indistria
p) aquela

a portuguesa

Padraoc: 90% de acerto






